Avadnroupe évav éutreipo Administrative Officer yia Tn diaxeipion Twv
dloIKNTIKWV gpyaciwy Tng Etaipeiag pag.

To oTéAexog Ba avagépetal dueca otov CEO, evw Ba €xel Tnv uBuvn Tou
TMAMATOG TNG MPAMMATEING KAl TWV EEWTEPIKWY ouvepyaTwy (Accounting &
[.T.) Tng ETaupeiog.

2TIG apuodIOTNTEG TOU Ba TrEpIAapBAvovTal ETTIONG:

e H oupuetoxn oTtov mixeipnUaTIKO oXedIOOUO

e H ouvepyaoia pe cuvadEAQOUG YIa TNV EQAPPOYHA TTONITIKWY Kal TNV
QVATITUEN BEATIWOEWV

e O oT1Ox0G €ival va egao@aAilel TNV OPOAR AsIToupyia TG TTIXEIPNONG,
OUPQWVA JE TIG KOBOPIOPEVES TTONITIKEG KAl TOV OTPATNYIKO GTOXO Kal
opapa.

Kopieg AppodioTnTEG

o Opyavwvel Kal ouvToVvidel TIG AEITOupYieS VIO TNG ETalpeiag Kal PeTagu
TWV d1a@OPWV TUNHATWY
o EmBA£TTEl TRV KATAVOUR TTOPWYV KAl TV KATAPTION TTPOUTTOAOYICHOU
daTTavwv
o [lapéxel kaBOdAYNON OTO TTPOCWTTIKO TNG YPAUMATEIOG Kal a&loNOYEi
TNV a1T0d001 TOU
o EmAUel eykaipwg TTpoBAARuATA TTOU EVOEXETAI VA TTPOKUYOUV
e AvoAaufavel Tnv €uBUVN yia TNV £€yKaipn ava@opd OTNV avwTEPN
dl1oiknon A OTIC PUBUIOTIKEG APXES
e Bonbd og GAAeg epyaaoieg (T1.X. ox€oelg he TpATTeCES, TTPOUNOEUTEG,
eEWTEPIKOUG OUVEPYATEG), OTTWG AVaTIBEVTAI
e Eival utretBuvog yia Tn ouvTaén Tpoo@opwy Kal CUPBAcEwWY, TRV
€kd0oOoN TIHOAOYIWYV, TOV EAeyXO I00CUYiWV TTEAQTWY KAl TNV
TTapakoAoubnon kal E6@Anon O@eIAwV
e Opyavwvel, eAéyxel & TTapakoAouBEi:
o TIG TTPOUABEIES, UAIKWYV & TTOpWV
o TO TTPOYPAPUA PUETAKIVIOEWY TWV OTEAEXWV
o TO TTAGVO €CWOTPEPEING & TTPOBOAAG
o OAa Ta eTaIPIKG events
e Alatnpei 10 TPOYpaupa TNG Aloiknong kai BonBd oTov TTPoyPAPUATIONO
TWV PavTEROU, TWV CUVEDPIACEWY, TWV DICOKEWEWVY KATT.
o Opyavwvel ouvavTioeig Kal meetings Kal evUEPWVEI QvVTiOTOIXA TA
NUEPOAOYIa TNG Aloiknong

Amrapaitnta Npoooévra:

Atrodedelyuévn eutreipia wg Administrative Officer

Nvwon Social Media

Eutreipia otn dlaxeipion €1TIXEIPNOIAKWY AEITOUPYIWV

KaAr katavonon Twv ETTIXEIPNUATIKWY AEITOUPYIWV (TUAUA avBpwTTIVOU
OUVAUIKOU, AoyIoTnpiou, XPNHATOOIKOVOMIKWY, K.ATT.)



e [vwon d10dIKaoIwy KATAPTIONG TTPOUTTOAOYIOUOU KAl UTTOBOANG
eKBETEWV TTapakoAouBnong £pywv Ba ekTiunOEi

N'vwon eTTIXEIPNPATIKWY KavoVIoPwV (TT.X. 1ISO)

Apiotn yvwon MS Office (Outlook, Word & Excel)

ECaipeTIKEG BECIOTNTEG OTNV ETTIKOIVWVIA KAl TIG OIATTPOCWTTIKEG OXECEIG
IkavoTnTa 0TN AW atmo@dcewy Kal oTnV £TTIAUCH TTPORANPATWY
ECaIpeTIKEG OPYAVWTIKEG BECIOTNTES

ApIoTn yvwaon TG ayyAIkng yh\wooag

Opadiké TTveUpa Kal utTeEuBuvoTnTa

Mtuyxio BSc/BA otnv Aloiknon ETTIXEIPACEWY | O£ TTAPEUPEPEC AVTIKEIUEVO
oTTOUdWYV, ATTOTEAEI OTTWAONTTOTE TTAEOVEKTNUO

Bioypa@iKd Xwpic TNV atTapaitnTn amodedsiyuévn TTpoUTTNPECIa Vo unv
atrooTaAouv

Mapoxég

e |kavoTtroINTIKEG ATTOBOXES KAl TTARPNG aoPAAIon
e AuvartoTnTeg TTPOCWTTIKNG EEENIENG
e ApioTo TTePIBAAAOV Epyaaiag



